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I. Aziigyrend célja, hatalya

Az tgyrend célja a Bischitz Johanna Integralt Human Szolgaltatd Kézpont (tovabbiakban:
Human Szolgaltatd) Varosligeti BolcsGde szolgéltatasszervezésének és feladatellatasanak
szabalyozasa a jogszabaly altal elSirt kotelezettségek alkalmazasa mellett.

A Varosligeti Bolcsdde tigyrendjét, a Human Szolgaltaté mindenkor hatdlyos Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzatdnak, valamint a Varosligeti Bolcs6de mindenkor hatalyos szakmai
programjanak kiegészitéseként, de szoros egységeként kell kezelni és értelmezni.

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Varosligeti Boles6dében dolgozé — valamennyi
kozalkalmazottra, tovabba a megbizdsos és egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonnyal
rendelkezdkre.

II. Altalanos rendelkezések

1. A Varosligeti BélcsGde adatai

Fenntarto neve: Budapest Févéros VII. kertilet Erzsébetvéros Onkorményzata
Intézmény neve: Bischitz Johanna Integralt Human Szolgaltatd Kézpont
Hivatalos rovidités: Human Szolgaltatd

Székhely: 1072 Budapest, Nyar u. 7.

Székhely telefonszdma: (+36 1) 413 36 31

Kozponti e-mail cim: info@bjhuman.hu

Honlap: www.bjhuman.hu

Intézményi egység neve: Varosligeti Bolcsdde

Elérhetdség: 1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.

(+36 1) 342 41 34
varosligeti.bolcsode@bjhuman.hu

2. Az ellatottak kore

Az ellatottak kore a VIL. keriiletben, lakcimkartyaval igazolt (bejelentett allandé lakcimmel
vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezd gyermekek), illetve a szolgaltatéi nyilvantartasban
szereplé féréhelyszam - legfeliebb a jogszabalyban meghatarozott mértékig - az ellatési
tertiletén kiviili lakohellyel, ennek hidnyéban tartdzkodasi hellyel rendelkez$ gyermekek,
feltéve, hogy az ellatasi terliletén lakohellyel, ennek hianyaban tartdzkodasi hellyel
rendelkez$ valamennyi bolesédei ellatast igényld és arra jogosult gyermek ellatasa biztositva
van, 20 hetes kortol 36 honapos korig.

Féréhelyszam: 125 £6 bolesédei ellatas
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3. A bolcsddei ellatas igénybevételének modja

Bélcs6débe  felvehetd minden olyan erzsébetvarosi kisgyermek (az intézmeény
férhelyszamanak jogszabalyban meghatarozott mértékéig keriileten kiviili lakcimmel
rendelkezd kisgyermek is), akinek sziilei, torvényes képviselSi valamilyen ok miatt nem
tudjak biztositani a napkdzbeni ellatast.

A Gyvt. 43. § (3) bekezdésének rendelkezési szerint elényben kell részesiteni a felvételi eljaras
soran azon kisgyermeket, akinek a sziil6je, mas torvényes képviselGje a felvételi kérelem
benytjtasat kvetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy mas munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban all és emellett

> rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

» harom vagy tobb gyermeket nevels csaladban €l6 gyermeket,

» egyediilalld sziild altal nevelt gyermeket,

» védelembe vett gyermeket nevel.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a szill (torvényes képviseld) kérheti, egyéb
esetekben a sziilé hozzéjarulasdval kezdeményezheti: a védénd, a hazi gyermekorvos vagy a
haziorvos, a csalad- és gyermekjoléti kdzpont és szolgalat, valamint a gyamtigyi osztaly. A
gyermek bolcsddei felvétele alkalmaval az intézmény és a sziil6 (torvényes képviseld) irasos
megallapodast kot a gyermek bolesédei ellatasarol.

A bolesédei felvétel egész évben folyamatos. A felvételi kérelmet a bdles6dében személyesen,
vagy digitalis Gton a varosligeti.bolcsode@bjhuman.hu e-mail cimen lehet benydjtani. A
sziikséges formanyomtatvanyok és tajékoztatok az intézmény honlapjan megtalalhatok.

III. A bélcséde szervezeti felépitése

A bdlcsSde a gyermekjoléti alapellatas részeként a gyermekek napkdzbeni ellatasanak egyik
formaja. A bolcséde a csaladban nevelkedd gyermekek szakszer(i gondozasat és nevelését
végzd intézmeény.

A Virosligeti Bolcsddében 35 f6 gondoskodik a gyermekek nevelésérd], ellatasarol és az ehhez
szitkséges hattérmunka elvégzésérdl: 1 f6 bolesGdevezets, 22 f6 kisgyermekneveld, 5 f6
bolesGdei dajka, 1 f6 élelmezésvezetd, 3 f6 konyhai kisegits, 2 f6 szakacs és 1 f6 moso-
vasalond.

A vezetbi feladatkort és a tovabbi bolesédei feladatkoroket a Human Szolgaltatd hatalyos
SZMSZ szabalyzatanak munkakdri leiras melléklete tartalmazza.

A boleséde a Varosligethez kozel, zoldovezetben talalhato, a keriilet barmely részérdl
kénnyen megkdzelithetd. Minden foldszinti csoporthoz kiilén jatszoudvar, az emeleti
csoportokhoz jatszéterasz tartozik, igy biztositani lehet a gyermekek szamara a délelStti és
délutdni idében a szabad levegén vald tartdzkodast, évszaktdl fiiggetleniil. A korszerd,
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akadalymentesitett, gyermekkodzponti boleséde 125 féréhellyel miikodik, 10 csoportszobéban,
5 egységben.

A bolesode sajat fézGkonyhaval rendelkezik, ahol szines, valtozatos ételeket készitenek,
figyelembe véve a gyermekek kordnak megfeleld taplalkozasi ajanlasokat. Specialis étkeztetés
biztositésara is van lehetdség. A keriilet masik két bolesddéjét is ez a f6z8konyha latja el
koltséghatékonysagi okokbol.

IV. A bélcs6de miikodési rendje
1. A bolcsédei ellatas célja, feladata

A bblesbdei nevelés-gondozés célja a csaladban nevelkedd kisgyermek szamara a csalddi
nevelést segitve, napkdzbeni ellatas keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és
jolletének megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel és elfogadassal, a gyermek
nemzetiségi/etnikai hovatartozdsanak tiszteletben tartasaval, identitdsdnak erdsitésével,
kompetencidjénak  figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehet8ség  biztositasaval,
viselkedési mintdk nytjtasaval elGsegiteni a harmonikus fejlédést.

A bdlesddei nevelés-gondozas segiti a hatranyos helyzett gyermekeket a tarsadalomba vald
jobb beilleszkedésben, nagyobb esélyegyenldség elérésében. A hatranyok és kovetkezményeik
enyhitésére sziikség van mas intézmények, szervezetek, szakemberek egytttmiikddésére is.

2. A bolcsGdei nevelés-gondozas folyamata

A jOl szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivitas és
az onalldsodas lehetSségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit gy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthetS rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhatd eseményekrdl, elkeriilhet6vé valjon a felesleges varakozasi id4.
Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Gsszetételétdl, fejlettségétdl, sziikségleteitsl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezdk is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allanddsag (,sajat kisgyermeknevel$”-rendszer), a
targyi feltételek, a jo munkaszervezés, a bolcsédei dajkdval vald Osszehangolt munka, a
kisgyermekek otthoni életének, életritmusénak lehetSség szerinti figyelembevétele.

Bolesddénk részletes napirendjét a hazirend tartalmazza.

A bblesddei nevelés-gondozas megvalositisanak sajatos feltételei:
» ysajat kisgyermeknevel3”-rendszer,
» gyermekcsoportok szervezése,
» csaladlatogatas,
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> beszoktatas (adaptacio) - sztil6vel torténo fokozatos beszoktatas,

» napi kapcsolattartés,

> egyéni, sziilécsoportos beszélgetések,

> sziil6i értekezletek,

» indirekt kapcsolattartasi formak.

A bolcsédei nevelés-gondozas megvaldsitisanak sajatos feltételeit bOvebben a bdlesdde
szakmai programja tartalmazza.

3. Munkarend, gyermekellatas

A Varosligeti Boleséde hétf6tdl péntekig, reggel 6.30 oratol este 17.30 oraig latja el a
gyermekek nevelését-gondozasat.

Jogszabélyi eléirasokat, rendelkezéseket figyelembe véve a meghatarozott nyitvatartasi id6 a
fenntartd egyidejii tajékoztatasaval, intézményvezetoi dontéssel, iddszakosan modosithato,
amennyiben olyan kiils6 kortilmény, vis-maior helyzet all el6, ami a modositas alapos
indokaul szolgalhat. A nyitvatartasi id6 modositasa az ellatas biztonsagat és a szolgaltatashoz
vald hozzaférést aranytalanul nem korlatozhatja.

A Gyvt. 43. § (4) bekezdése és a 15/1998.NM rendelet 37. § (3) bekezdése szerint a bolesodek
nyari nyitvatartasi rendjét a fenntarté hagyja jova es minden év februdr 15-ig a honlapjan
tajékoztatja errdl a sziiléket, az intézmény pedig a bolcséde hirdetStablajan, az {izend
fiizeteken és a digitalis sziil6i csoportokon keresztiil tajekoztat. A fenntarto a bolcsddei sziinet
idejére a sziils, torvényes képvisel§ kérésére gondoskodik a gyermek intézményi
gondozasanak, nevelésének megszervezésérol.

4. A helyettesités rendje

Fészabély szerint a munkatérsat tavollétében az azonos munkakort ellato kolléga helyettesiti,
a helyettesités alapja a felmend rendszerti sajat kisgyermekneveldi rendszer.

A helyettesitési rend beosztasardl a szakmai vezetd gondoskodik.

Az 4llando helyettesitési feladatok ellatisa a Human Szolgaltatd munkatigyi szabalyzatanak
megfelelSen, igazgatoi dontés alapjan, illetve igazgatoi utasitds szerint torténik.

A bolesGde szakmai vezetSjét tavollétében az éltala kijelolt kisgyermekneveld és a masik két
bolesGde szakmai vezet§je helyettesiti.

5. Dokumentumkezelés

Az iratok érkeztetését, iktatasat, feldolgozasat és az irattarozas feladatait a szakmai vezetd és
az éltala kijelolt munkatars végzi. Az iktatas soran a dokumentumokrol minden esetben
masolat késziil, bejové dokumentum esetében az eredeti példany, kimené dokumentum
esetén a masolati példany keriil leflizésre.
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Az intézmenykozi kommunikicié formédja a feljegyzés. Az intézménykozi  feljegyzés
formajaban kiildott dokumentumok hivatalos iratok, az iratkezelés soran — zart adatkezelés
hianyaban - nem kiilonitendéek el, az iratanyag részét képezik.

Az flgyrendben nem szabdlyozott esetekben a jogszabalyok és az intézmény iratkezelési
szabalyzatanak iranymutatasai az irAnyadok.

V. Zaro rendelkezések

Az tigyrendben foglaltaktdl eltérni kizardlag az igazgatd utasitisaval, valamint engedélyével
lehet.

Jelen tigyrend 2024. november 13. napjéval 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes, mellyel a 2019.
augusztus 15-én kelt igyrend a hatélyat veszti.

Budapest, 2024. november 13.
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