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I. Aziigyrend célja, hatalya

Az tigyrend célja a Bischitz Johanna Integralt Human Szolgaltaté Kozpont (tovabbiakban:
Human Szolgaltatd) Lovolde Boleséde szolgaltatasszervezésének és feladatellatadsanak
szabalyozasa a jogszabaly altal el6irt kotelezettségek alkalmazasa mellett.

A Lovolde Bolesdde tigyrendjét, a Human Szolgaltatd mindenkor hatdlyos Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak, valamint a Lovolde Boleséde mindenkor hatélyos szakmai
programjanak kiegészitéseként, de szoros egységeként kell kezelni és értelmezni.

A szabalyzat hatalya kiterjed a Lovolde Bolcs6dében dolgozé valamennyi kozalkalmazottra,
tovabba a megbizdsos és egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonnyal rendelkezdkre.

II. Altalanos rendelkezések

1. A Lovolde Bolesode adatai

Fenntarto neve: Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvaros Onkorményzata
Intézmény neve: Bischitz Johanna Integralt Human Szolgaltaté Kozpont
Hivatalos rovidités: Human Szolgaltaté

Székhely: 1072 Budapest, Nyar u. 7.

Székhely telefonszama: (+36 1) 413 36 31

K6zponti e-mail cim: info@bjhuman.hu

Honlap: www.bjhuman.hu

Intézményi egység neve: Lovolde Boleséde

Elérhetdség: 1071 Budapest, Lovolde tér 1.

(+36 1) 342 76 07
lovolde.bolcsode@bjhuman.hu

2. Az ellatottak kore

Az ellatottak kore a VIIL. kertiletben, lakcimkartyaval igazolt (bejelentett allandd lakcimmel
vagy tartozkodasi hellyel rendelkezé gyermekek), illetve a szolgaltatdi nyilvantartasban
szerepld férShelyszam - legfeljebb a jogszabalyban meghatarozott mértékig - az ellatasi
teriiletén kiviili lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezd gyermekek,
feltéve, hogy az ellatdsi teriiletén lakohellyel, ennek hianyaban tartézkoddasi hellyel
rendelkezd valamennyi bolcs6dei ellatast igényld és arra jogosult gyermek ellatdsa biztositva
van, 16 honapos kortol 36 honapos korig.

FerShelyszam: 60 f6 (bolcsddei ellatas: 40 £6 - id6szakos gyermekfeliigyelet: 20 £6).
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3. A bolcs6dei ellatds igénybevételének modja

Bolcsddébe felvehetd minden olyan erzsébetvarosi kisgyermek (az intézmény
fér6helyszamanak jogszabalyban meghatarozott mértékéig keriileten kiviili lakcimmel
rendelkez$ kisgyermek is), akinek sziilei, torvényes képviselSi valamilyen ok miatt nem
tudjak biztositani a napkozbeni ellatast.

A Gyvt. 43. § (3) bekezdésének rendelkezési szerint elényben kell részesiteni a felvételi eljaras
soran azon kisgyermeket, akinek a sziil§je, mas torvényes képviselSje a felvételi kérelem
benytijtasat kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy mas munkavégzésre
iranyulo egyéb jogviszonyban all és emellett

» rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
» harom vagy tobb gyermeket nevel csaladban €16 gyermeket,

> egyediilalld sziil6 altal nevelt gyermeket,

» védelembe vett gyermeket nevel.

A gyermek bolesGdébe torténd felvételét a sziilS (torvényes képviseld) kérheti, egyeb
esetekben a sziil§ hozzdjarulasaval kezdeményezheti: a védénd, a hazi gyermekorvos vagy a
héaziorvos, a csalad- és gyermekjoléti kbzpont és szolgalat, valamint a gyamiigyi osztaly. A
gyermek bolcsédei felvétele alkalmaval az intézmény és a sziild (torvényes képviseld) irasos
megallapodast kot a gyermek bolcs6dei ellatasarol.

A bolesédei felvétel egész évben folyamatos. A felvételi kérelmet a bolcs6dében személyesen,
vagy digitalis uton a lovolde.bolcsode@bjhuman.hu e-mail cimen lehet benyujtani. A
sziikséges formanyomtatvanyok és tajékoztatok az intézmény honlapjan megtalalhatok.

Az id8szakos gyermekfeliigyelet igénybevételének igényét a sziil§ kozvetleniil a Lovolde
BolcsGdében jelezheti a bolesdde szakmai vezetdjénél. A szolgaltatast azok a sziilok is igénybe
vehetik, akik a bolesédei ellatas igénybevételére nem jogosultak.

III. A bolcsGde szervezeti felépitése

A boles6de a gyermekjoléti alapellatas részeként a gyermekek napkdzbeni ellatasanak egyik
forméja. A boleséde a csaladban nevelkedd gyermekek szakszer(i gondozasat és nevelését
végzd intézmeny.

A Lovolde Boles6dében 16 f6 gondoskodik a gyermekek nevelésérdl, ellatasarol és az ehhez

sziikséges hattérmunka elvégzésérdl: 1 f6 bolesédevezetd, 11 f6 kisgyermeknevels, 2 f6
bolesédei dajka, 1 £6 konyhai kisegitd és 1 f6 mosd-vasalond.

A vezetSi feladatkdrt és a tovabbi bolesédei feladatkoroket a Human Szolgaltatd hatalyos
SZMSZ szabalyzatanak munkakori leiras melléklete tartalmazza.
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Az intézmény a belvarosban, egy lakohaz elsd emeletén talalhato, kozvetlen kertkapcsolattal
nem rendelkezik. A bolcs6éde 60 férShellyel miikodik. Az alapellatds 4 csoportszobéban, 2
egységben torténik. A csoportszobdk, a fiirds- és atado helységek kapcsolddasai és ezek
felszereltsége megfelel a jogszabalyban és az Alapprogramban foglaltaknak.

A bolesdde sajat fézSkonyhaval nem rendelkezik, jol felszerelt talalokonyhaban torténik az
étel kiadagolasa. Részben koltséghatékonysagi szempontokat is figyelembe véve a Varosligeti
Bolcséde fézOkonyhajan torténik a fézés, ahol minél szinesebb, valtozatosabb ételeket
készitenek, figyelembe véve a gyermekek kordnak megfelel$ taplalkozasi ajanlasokat. Egyéni
igény szerint specidlis étkeztetést biztositunk.

Iddszakos gyermekfeliigyelet

A szlld elfoglaltsiga idejére, téritési dij ellenében, néhany orara kérheti gyermeke
feliigyeletét. Az idészakosan gondozott kisgyermek egy erre a célra létrehozott csoportba
keriil felvételre, ahol fokozatosan, a sziilével torténik a kisgyermek beszoktatdsa. A
gyermekfelligyelet el6zetes bejelentés alapjan, legfeljebb heti 3 alkalommal, reggel 7.00 éra és
délutan 16.00 dra kozott vehetd igénybe.

Az idGszakos gyermekfeliigyelet, illetve a hozza kapcsolodo étkezés igénybevételének téritési
dijat a mindenkor hatalyos dnkormanyzati rendelet allapitja meg.

Jatszocsoport

A sziil6knek lehetséget adunk egyiitt jatszani gyermekeikkel az intézmény altal
megteremtett csaladias kornyezetben, a hétféi napokon.

Az idészakos gyermekfeliigyelet, a hozzd kapcsolodo étkezés, illetve a jatszdcsoport
igénybevételének téritési dijait a mindenkor hatalyos dnkormanyzati rendelet allapitja meg.

IV. A bblcs6de miikodési rendje
1. A bolcsddei ellatas célja, feladata

A bolesodei nevelés-gondozas célja a csaladban nevelked$ kisgyermek szamara a csaladi
nevelést segitve, napkozbeni ellatas keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsagéanak és
jollétének megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel és elfogaddssal, a gyermek
nemzetiségi/etnikai hovatartozasdnak tiszteletben tartasaval, identitdsdnak erésitésével,
kompetencigjanak  figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetdség  biztositdsaval,
viselkedési mintak nytjtasaval elésegiteni a harmonikus fejlédést.

A bolesddei nevelés-gondozas segiti a hatranyos helyzet(i gyermekeket a tarsadalomba vald
jobb beilleszkedésben, nagyobb esélyegyenléség elérésében. A hatranyok és kovetkezményeik
enyhitésére sziikség van mas intézmények, szervezetek, szakemberek egyiittmiikodésére is.



BISCHITZ JOHANNA
__ Integralt Human Szolgaitats Kazpont

(2) 1072 Budapest, Myar u7. () +3614133631 [+ info@bjhumanhu

2. A bolcsédei nevelés-gondozas folyamata

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igenyeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvaldsitasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas €s
az oOnéllosodas lehetGségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit gy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tdjékozddhassanak a varhato eseményekrol, elkeriilhetévé valjon a felesleges varakozasi id6.
Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségetol, sziikségleteitol, de
befolyésoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezdk is. A napirend
kialakitdsanak tovabbi feltételei a személyi allanddsag (,,sajat kisgyermeknevel6”-rendszer), a
targyi feltételek, a jo munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval vald Osszehangolt munka, a
kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

Boles6dénk részletes napirendjét a hazirend tartalmazza.

A bolesédei nevelés-gondozas megvalositasanak sajatos feltételei:
»sajat kisgyermeknevel§”-rendszer,

gyermekcsoportok szervezése,

csaladlatogatas,

beszoktatas (adaptacio) - sziilével torténd fokozatos beszoktatas,

YV V VY

napi kapcsolattartas,

egyéni, sziilécsoportos beszélgetések,
sz1il61 értekezletek,

indirekt kapcsolattartasi formak.

Y VY

v

A bolesédei nevelés-gondozas megvaldsitasanak sajatos feltételeit bovebben a bdlcséde
szakmai programja tartalmazza.

3. Munkarend, gyermekellatas

A Lovolde Boles6de hétfotdl péntekig, reggel 6.30 oratol este 17.30 oraig latja el a gyermekek
nevelését-gondozasat.

Az id@szakos gyermekfeliigyelet hétf6tdl péntekig, reggel 7.00 6ratol délutan 16.00 oraig varja
a gyermekeket.

Jogszabalyi el6irasokat, rendelkezéseket figyelembe véve a meghatarozott nyitvatartasi idd a
fenntartd egyidejli tajékoztatasaval, intézményvezetdi dontéssel, idészakosan modosithato,
amennyiben olyan kiils§ kortilmény, vis-maior helyzet all el6, ami a modositas alapos
indokdaul szolgalhat. A nyitvatartasi id6 modositasa az ellatas biztonsagat és a szolgaltatashoz
val6 hozzaférést aranytalanul nem korlatozhatja.
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A Gyvt. 43. § (4) bekezdése és a 15/1998.NM rendelet 37. § (3) bekezdése szerint a bolesédék
nyari nyitvatartasi rendjét a fenntartd hagyja jova és minden év februar 15-ig a honlapjan
tajékoztatja errdl a sziilSket, az intézmény pedig a boleséde hirdetétablajan, az iizend
flizeteken és a digitalis sziil6i csoportokon keresztiil téjékoztat. A fenntartd a bolcsGdei sziinet
idejére a sziild, torvényes képvisel§ kérésére gondoskodik a gyermek intézményi
gondozasanak, nevelésének megszervezésérdl.

4. A helyettesités rendje

Fészabaly szerint a munkatéarsat tavollétében az azonos munkakért ellatd kolléga helyettesiti,
a helyettesités alapja a felmend rendszer( sajat kisgyermeknevel&i rendszer.

A helyettesitési rend beosztasarol a szakmai vezets gondoskodik.

Az allando helyettesitési feladatok elldtisa a Huméan Szolgaltaté munkatiigyi szabalyzatanak
megfelelSen, igazgatoi dontés alapjan, illetve igazgatdi utasitas szerint tdrténik.

A bodlesdde szakmai vezetdjét tavollétében az 4ltala kijelolt kisgyermekneveld és a masik két
boleséde szakmai vezetSje helyettesiti.

5. Dokumentumkezelés

Az iratok érkeztetését, iktatasat, feldolgozasat és az irattarozas feladatait a szakmai vezetd és
az altala kijelolt munkatars végzi. Az iktatds sordn a dokumentumokrél minden esetben
masolat késziil, bejové dokumentum esetében az eredeti példany, kimend dokumentum
esetén a masolati példany keriil lef(izésre.

Az intezménykdzi kommunikdcié formaja a feljegyzés. Az intézménykdzi feljegyzés
formajaban kiildétt dokumentumok hivatalos iratok, az iratkezelés soran — zart adatkezelés
hianyaban - nem kiildnitend&ek el, az iratanyag részét képezik.

Az tgyrendben nem szabélyozott esetekben a jogszabélyok és az intézmény iratkezelési
szabalyzatanak iranymutatasai az iranyadok.

V. Zaro rendelkezések

Az tigyrendben foglaltaktdl eltérni kizdrdlag az igazgatd utasitdsaval, valamint engedeélyével
lehet.

Jelen tigyrend 2024. november 13. napjaval 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes, mellyel a 2019.
augusztus 15-én kelt tigyrend a hatalyat veszt.

Budapest, 2024. november 13.

Farkas Tiinde
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